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Ｗｅｂ履修登録システム 操作マニュアル 
  － 大学院学生用 － 

 

１．Ｗｅｂ履修登録期間：各大学院で設定しておりますので、所属の大学院教務担当に確認してください。  

 

 

２．利用条件：学外アクセス可 

学外からのアクセスは、主に自宅等のパソコン利用を想定しています。不特定多数が利用 

する信頼できないパソコンを使用する場合は、ご自身の大切な情報が漏洩するリスクがあ 

りますので、自己責任で使用してください。 

なお、スマートフォンからもアクセスは可能ですが、パソコンからの利用を推奨します。 

 

 

３．利用方法：教育情報システム（ＥＬＭＳ）にログイン後、「Ｗｅｂ履修登録システム」をクリックします。 

「Ｗｅｂ履修登録システム」初回ログイン時は、「連絡先登録画面」が表示されます。 

連絡先を登録すると、「Ｗｅｂ履修登録システム」のトップページが表示されます。 

次ページ以降の「操作マニュアル」をよく読み、間違いのないよう登録してください。 

ただし、回答必須の学生アンケートがある場合は、当該アンケートに回答しなければＷｅｂ履修登録 

システムに進めません。 

 

 

４．ユーザーＩＤ：教育情報システム（ＥＬＭＳ）のユーザーＩＤ・パスワードが必要です。 

       ＩＤ・初期パスワードは入学時に各大学院教務担当から配付されます。 

初期パスワードはセキュリティ保持のため、初回ログイン時に必ず変更する必要があります。 

ＩＤ・パスワードを忘失した場合は、仮パスワードを発行しますので、学生証持参のうえ高等教育推進

機構１階⑤番窓口へお越しください。 

なお、窓口来訪以外の対応については、以下ページで確認してください。 

https://www.hokudai.ac.jp/gakusei/instruction-info/elms/ 

 

 

５．お問い合わせ先：Ｗｅｂ履修登録システムの操作方法に関するお問い合わせ 

       学務部教育推進課教育支援システム担当 

       電話：011-706-5263  E-Mail：k-info@academic.hokudai.ac.jp 

 

       教育情報システム（ＥＬＭＳ）の使用方法に関するお問い合わせ 

       ■ＥＬＭＳ窓口（高等教育推進機構⑤番） 

       ■ＥＬＭＳポータル＞ メニューの「Ｈｅｌｐ」 ＞ お問い合わせフォーム 

       ■E-Mail：「elms@academic.hokudai.ac.jp」宛にメール送信 

 

 

６．履修登録にかかる留意点 

       履修登録システムは、在学者として学籍が発生する入学日以降でなければ利用できません。 

履修登録システムとＥＬＭＳは異なるシステムのため、履修登録システムに登録した情報は即時反映 

       にはならず、翌日までに、ＥＬＭＳポータル、グループ一覧へ反映・表示されます。 

       履修登録完了が受講条件となる科目については、操作日時に十分ご注意ください。 

       なお、履修登録にエラーが発生している場合は、部局教務担当による特別許可等の処理により履修 

       登録完了となりますので、適時、所属大学院の教務担当に確認してください。 

https://www.hokudai.ac.jp/gakusei/instruction-info/elms/
mailto:elms@academic.hokudai.ac.jp
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① 北大トップページ → 学生生活 → ＥＬＭＳポータル →［ＥＬＭＳポータル（ログインページへ）］→ ログイン画面

にユーザーＩＤとパスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 
https://www.hokudai.ac.jp/ 

 

 

 
 

 

② ＥＬＭＳポータルから、「Ｗｅｂ履修登録システム」へアクセスします。 

 

  

１．ログインと連絡先登録 
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③ 「Ｗｅｂ履修登録システム」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ Ｗｅｂ履修登録システムへの「各学期初めのログイン時」には、連絡先登録画面が表示されます。連絡先を登録しなけ

れば、トップページに進めません。 

 

 

⑤ 連絡先を登録すると、トップページが表示されます。各学期初めに一度連絡先を登録すれば、次回以降は連絡先登録画

面が表示されず、トップページが表示されるようになります。 

 

終了時はセキュリティ保持のため、

必ず「ログアウト」してください。  

連絡先電話番号とメールアドレスを

入力し、[登録]ボタンを押します。 
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① Ｗｅｂ履修登録システムトップページの「履修登録」をクリックします。 

 
 

② 履修登録画面が表示されます。 

登録したい曜日・時限の［追加］ボタンをクリックすると新しいウィンドウが開き、時間割選択画面が表示されます。 

 

 

時間割選択画面で[追加]ボタンをクリックすると、履修登録画面に 

反映されます。 

 
 

２．履修登録 

 

 
 

登録をやめる場合は、［削除］をクリックします。 

「大学共通科目」「自専攻」「他専攻・他コース」「他研究科」をクリック

すると、それぞれの時間割が表示されます。 

科目名をクリックするとシラバスが表示されま

す。 

 

登録する場合

は、［追加］をク

リックします。 

選択 
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③ 時間割コードがわかる場合は、画面下方にある「集中講義等」の「時間割コード」欄に直接入力することもできます。 

 

 

画面上方または下方にある「時間割コードを登録」ボタンをクリックします。 

 
 

 
 

 

 

 

 

集中講義は、時間割コードを直接入力して「時間割コードを登録」ボタンをクリックするか、［集中講義等検索］ボタンを

クリックして表示される一覧から追加します。 

 

空欄に時間割コードを入力してください。 

画面上方の時間割表に、科目名等の情報

が表示されます。 

（画面下方） 

（画面上方） 

 

選択 

選択 
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④ 学部・教職科目の登録、博士課程における修士科目の登録 

修士・博士課程の学生が学士課程の開講科目を履修登録する場合や、博士課程の学生が修士課程の開講科目を履修登録する

場合は、Ｗｅｂで登録できるかどうかは各大学院で取扱いが異なります。事前に所属の大学院に確認してください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教職科目は、開講学部を「教育学部」、教職科目を「教職科目」に指定し、検索してください。 
 

異なる学籍区分の科目を登録するとエラーが表示されます。エラー解除の取扱いは大学院により異なりますので、所属大

学院の教務担当に確認してください。 

 

 

 

 

 

 

(1) どちらかのボタンを押して検索画面を開いてください。 

(3)「時間割一覧」が表示されます。登録する科目の［追加］

ボタンをクリックします。 

(2) 条件を指定し、［検索］ボタンを押し

てください。 
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⑤ 履修登録エラーがある場合 

画面上方に、「履修登録エラー科目」が表示されます。 

 
 

エラー原因となっている科目は、変更・削除によりエラーを解消するか、申請希望理由を登録することができます。 

 

・エラー原因となっている科目を削除する場合は、時間割表上の[削除]ボタンをクリックします。 

 
※ エラーがあると、科目ごとに背景が赤く表示され、エラー内容が表示されます。 

 

エラー原因となっている科目が集中講義等の場合は、削除欄にチェックを入れ、画面上方または下方にある[時間割コード

を登録]ボタンをクリックします。 

 
 

・エラー表示された科目の履修を希望する場合、［申請希望理由］を登録することで許可申請することができます。 
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⑥ 登録内容の確認 

科目登録を終えたら、画面下部の［確認画面へ］ボタンをクリックし、確認画面で内容を確認します。 

 
 

 

 

 

 
 

左のメッセージの後、確認画面に進みます。 

なお、［確認画面へ］のクリックのみでは、 

登録は完了しませんので注意してください。 

申請希望理由を登録した後に、［時間割コード

を登録］ボタンをクリックすると、ステイタス

が「希望理由確認中」となり、背景が橙色に変

わります。 

この画面で申請理由を入力しても

履修可能になるとは限りません。所

属大学院及び開講学部等の指示に

従ってください。 
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履修登録した内容が表示されます。 

 

 

  
 

 
 

・履修登録エラーがある場合は、エラー情報が表示されます。申請理由を入力してある科目は、「希望理由確認中」と表示

され、背景が橙色に変わっています。 

 

編集をやり直す場合は、「編集画面へ戻る」

をクリックしてください。 

選択 

選択 

文学 

選択 

選択 
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エラー修正が必要な場合は、編集画面に戻ってエラーを修正してください。 

 
※ 編集画面に戻って編集し直した場合も、［確認画面へ］ボタンをクリックし、登録内容を確認してください。 

 

⑦ 履修登録の完了 

確認画面で内容を確認したら、［確認］ボタンをクリックして登録を完了します。 

 
 

 

 

 
 

※ 履修登録期間中は、登録が完了となっても、何度でも登録科目の追加・修正をすることができます。 

なお、修正後も必ず［確認］ボタンを押し、登録を完了させてください。履修登録期間を過ぎての登録・修正はできません。 

 

※ 科目の種類や手続状況によっては、登録期間中にエラーが消えない場合もあります。このような場合は、所定の履修登

録確認期間にエラーが消えていることを確認してください。「エラー」のままでは履修が無効となり、単位認定されません

ので注意してください。 

 

※ エラーが出ている科目はＥＬＭＳのグループに反映されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正が必要なエラーがある場合は、「編集画面

へ戻る」をクリックしてください。 

［確認画面へ］ボタンのクリックのみでは、登録は完了し

ません。必ず［確認］ボタンをクリックしてください。以

下のとおり「登録が完了しました」と表示が出ます。 
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① 履修時間割の確認期間になると、「履修時間割」メニューが閲覧可能になります。科目が間違いなく登録されているか、

また、「申請希望理由」を登録した科目が履修許可されているかを確認してください。不明点があれば、確認期間内に所属

大学院の窓口へ申し出てください。 

 
 

② 履修時間割画面が開きますので、登録内容を確認してください。 

 

 
 

 

「申請希望理由」を登録した科目が履修許可された場合は、背景色が水色になります。「希望理由

確認中」（背景色橙色）のままとなっている場合は、所属大学院の教務担当に照会してください。 

３．履修時間割の確認 

 

選択 

選択 

「集中講義等」の欄にある履修許可された科目も、上記同様に背景色が水色になります。「備考」

欄にはエラー原因となったメッセージが残りますが、問題ありません。 



Ｗｅｂ履修登録システム操作マニュアル 

12 

 

 
 

 

取消制度を実施している大学院のみ該当します。履修取消期間については、所属大学院の教務担当に確認してください。 

① トップページの「履修登録」をクリックします。  

 
 

② 履修登録画面が表示されます。 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［履修取消を解除］ボタンをクリックすると、 

背景が緑色に戻ります。 

科目内の［履修取消］ボタンをクリックする

と、科目名の背景が灰色になります。 

 

４．履修登録科目取消 

 

選択 

選択 

選択 
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③ 履修取消を終えたら、画面上方または下方にある［確認画面へ］をクリックし、科目が取り消されたことを確認します。 

 
 

 

 

 
 

④ 科目が取り消されたことを確認した後、画面下の［確認］ボタンをクリックして履修科目の取消を完了します。 

 
 

「登録が完了しました」と表示されます。 

 

選択 
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Ｗｅｂでの成績照会を実施している大学院のみ該当します。 

① トップページの「成績照会」をクリックします。 

 
 

② 成績照会画面に進みます。 

・「過去の全成績を表示」を選択し[表示する]をクリックすると、全科目の成績が表示されます。 

 

「過去の全成績を表示」を選択すると、これまでの全成績明細として授業科目名、単位数、評価、選択区分、評価年度、評

価学期、担当教員が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（画面下方） 

 

 

  

 

 

 

 

５．成績照会 

 

 

 

 

「成績集計画面へ」をクリックすると、

成績集計画面が展開されます。 
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・対象年度・学期の成績を表示する場合は、表示期間を設定してください。 

 
 

対象期間の成績明細として授業科目名、単位数、評価、選択区分、評価年度、評価学期、担当教員が表示されます。 

 
 

④ 成績集計値の表示 

全ての修得単位状況を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象年度・学期をプルダウンから選択

し、[表示する]をクリック。 

 

 

画面上方または下方の「成績集計画面へ」

をクリックすると、成績集計画面が展開 

されます。 

 

画面上方または下方の「成績明細画面へ」

をクリックすると、成績明細画面が展開 

されます。 

最新の成績公開学期を表示

しています。 

 

修得単位数欄の［ ］には、必

修科目の単位数が内数として表

示されています。 


